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ESTUDIO TECNICO CONVOCATORIA DE ENCARGO NO 001 DE 2025

I IDENTIFICACION DEL EMPLEO, ASIGNACION BASICA MENSUAL.

NUMERO DE TIEMPO
GRADO CARGOS A ASIGNACION PROBABLE TIPO DE
CARGO CODIGO PROVEER UBICACION BASICA DE VACANCIA
DEL MENSUAL ENCARGO
CARGO
PROFESIONAL 219 33 Oficina $6.496.494 6 MESES TEMPORAL
UNIVERSITARIO Asesora
1 Juridica
PROFESIONAL 222 45 Oficina $ 11.284.767 TEMPORAL
ESPECIALIZADO 2 Asesora 30 DIAS
Juridica
TECNICO 314 21 Direccion $4.183.334 INDEFINIDO DEFINITIVA
OPERATIVO 1 Técnica
TECNICO 314 21 Direccién $4.183.334 23 DIAS TEMPORAL
OPERATIVO 1 Administrativ
a

. SERVIDORES PUBLICOS DE CARRERA ADMINISTRATIVA DE LA
PLANTA DE PERSONAL del Fondo de Vivienda de Interés Social y Reforma Urbana
Distrital CORVIVIENDA, QUE OCUPAN LOS EMPLEOS INMEDIATAMENTE
INFERIORES Y EN ORDEN DESCENDENTE PROFESIONAL ESPECIALIZADO CODIGO
222 GRADO 45, PROFESIONAL UNIVERSITARIO CODIGO 219 GRADO 33, TECNICO
OPERATIVO 314 GRADO 21, QUE MANIFESTARON INTERES EN SER ENCARGADOS
A TRAVES DE LA PAGINA WEB DE CORVIVIENDA, CONVOCARIA N°001-2025.

Mediante la convocatoria No. 001-2025 para proveer por encargo los empleos antes
descritos , que se llevd a cabo a través de la pagina web de CORVIVIENDA, y revisado el
correo electrénico designado para ello, se pudo constatar que manifestaron su interés en ocupar
dichos empleos vacantes los siguientes funcionarios:

CARGO CODIGO GRADO | D.ASIGNADA FUNCIONARIO QUIEN
MANIFESTO INTERES

PROFESIONAL 222 45 Oficina Asesora Juridica

ESPECIALIZADO MIGUEL EDUARDO FIGUEROA
CARO C.C. N° 1051828078
Profesional Universitario Cédigo 219
Grado 41

TECNICO 314 21 Direccién Técnica

DANIELA KALEB ALVAREZ
ALVAREZ C.C. N° 1143386085
Secretaria Cédigo 440

Grado 13
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PROFESIONAL 219 33 OFICINA ASESORA No hubo manifestacién de interés-
UNIVERSITARIO JURIDICA )
Se declara desierta.
TECNICO 314 21 Direccion Administrativa

No hubo manifestacion de interés-
Se declara desierta.

lll. ANALISIS DE LA HOJA DE VIDA DEL FUNCIONARIO TITULAR DEL EMPLEO
PROFESIONAL UNIVERSITARIO CODIGO 219 GRADO 41, CON LA FINALIDAD
DE DETERMINAR SI CUMPLE CON LOS REQUISITOS EXIGIDOS PARA
DESEMPENAR EL CARGO PROFESIONAL ESPECIALIZADO CODIGO 222
GRADO 45.

En virtud de lo dispuesto en la Ley 909 de 2004, y las que la han modificado, sustituido o
subrogado “El encargo debera recaer en un empleado que se encuentre desempefiando el
cargo inmediatamente inferior de la planta de personal de la entidad”.

Asi mismo, en Criterio Unificado 13082019 de 2019, la Comisiéon Nacional del Servicio Civil
sefiala que para el otorgamiento del derecho de encargo se debe verificar inicialmente el
empleo inmediatamente inferior, con el fin de establecer si existe un titular de carrera que
acredite todas las condiciones y requisitos definidos por la norma. Asi y en ausencia de
servidor con calificacion "Sobresaliente" en su ultima evaluacién del desemperio laboral, el
encargo recaera en el servidor que en el mismo nivel jerarquico cumpla con los demas
requisitos y cuente con calificacion "Satisfactoria”, procedimiento que debera realizarse
sucesivamente descendiendo en la planta de personal de la entidad. De no existir servidor
de carrera que reuna los requisitos, se podran tener en cuenta los servidores que acaban
de superar el periodo de prueba que, cumpliendo con los demas requisitos para el encargo,
hayan obtenido una calificacion "Sobresaliente " en la evaluacién de dicho periodo de
prueba o, en su defecto, una calificacion "Satisfactoria”

De conformidad con lo anterior, dado que la vacante ofertada es un
PROFESIONAL ESPECIALIZADO CODIGO 222 GRADO 45, se procede a verificar los
requisitos de formacién académica y experiencia del funcionario que manifesté su interés,
cuyos derechos de carrera recaen sobre el cargo de Profesional Universitario Codigo 219
Grado 41, Actualmente inscrito en Carrera Administrativa, asi:

NOMBRE EMPLEO SOBRE EL CUAL TIENEN DERECHOS DE CARRERA
DENOMINACION DEL EMPLEO CODIGO GRAADO
-MIGUEL EDUARDO FIGUEROA CARO | PROFESIONAL UNIVERSITARIO 219 41

[N
o

#

identificado con cédula de ciudadania numero N°1.051.828.078, que ocupan el cargo de
Profesional Universitario Cédigo 219 Grado 41, Actualmente nombrado e inscrito en carrera

administrativa en el Cargo Profesional Universitario Cédigo 219 Grado 41-, se constatéo
siguiente:

De la revisién de la historia laboral del interesado MIGUEL EDUARDO FIGUEROA CARO, /?6

*
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NOMB RE CARGO CODIGO GRADO EVALUACI ON REQUISIT O DE | REQUISITO S DE Registro
DE DESEMPENO ESTUDIO EXPERIEN CIA (24 | sancién
Titulo profesional| meses de Disciplinaria
Periodo i prushs en disciplina experiencia
académica del profesional
nicleo basico del | relacionada
conocimiento en:
Derechoy afines,
titulo de
postgrado en la
modalidad de
especializacion
en areas
relacionadas con
las funciones del
empleoy tarjeta
profesional
vigente.
MIGUEL Profesional 219 41 Abogado 40 meses de
EDUARDO Universitario SOBRESALIENTE Especialista en experiencia e
FIGUEROA Gestién Publica relacionada Registra
CARO (S CUMPLE)
(SICUMPLE)
V. ANALISIS DE LA HOJA DE VIDA DE LA FUNCIONARIA TITULAR DEL

EMPLEO SECRETARIA CODIGO 440 GRADO 13, CON LA FINALIDAD DE DETERMINAR
SI CUMPLE CON LOS REQUISITOS EXIGIDOS PARA DESEMPENAR EL CARGO
TECNICO OPERATIVO CODIGO 314 GRADO 21.

En cuanto a la vacante ofertada de TECNICO OPERATIVO CODIGO 314 GRADO 21 del
area de la Direccién Técnica, se procede a verificar los requisitos de formaciéon académica
y experiencia de la funcionaria que manifestd su interés, cuyos derechos de carrera recaen
sobre el cargo de secretaria Cédigo 440 Grado 13, Actualmente inscrita en Carrera

Administrativa.

NOMBRE EMPLEO SOBRE EL CUAL TIENEN DERECHOS DE CARRERA
DENOMINACION DEL EMPLEO CODIGO GRADO
DANIELA KALEB ALVAREZ ALVAREZ SECRETARIO 440 13

De la revision de la historia laboral de la interesada DANIELA KALEB ALVAREZ,
identificada con cédula de ciudadania nimero N°1.143.386.085, que ocupa el cargo de
secretaria Codigo 440 Grado 13, inscrita en carrera administrativa , se constaté lo siguiente:

REQUISIT O DE
ESTUDIO REQUISITO
(Técnico de formacién S DE Regist
EVALUACI ON técnico profesional o | EXPERIEN | ~cdIsStro
NOMBRE CARGO | CODIGO | GRADO| DEDESEMPENO | tecnolégicaenel NBC | CIA (12 Ds.a“F'l‘?"
Periodo de prueba en: Administracion, meses de Iscr:g ne
contaduria publica, experiencia
ingenieria industrialy | relacionada
afines)
DANIELA KALEB | Secretaria| 440 13 SOBRESALIENTE NO
ALVAREZ Gestion integrada de la Treinta (30) .
ALVAREZ calidad, medio ambiente, | meses de Registra
seguridad y salud experiencia
ocupacional relacionada
( Sl Cumple)
(SICUMPLE)
IV
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Se precisa que, los participantes si acreditan los requisitos establecidos en la convocatoria
de la referencia y también cumplen con los requisitos establecidos en el Manual de funciones
de la Entidad.

En ese orden, se tiene que los funcionarios aqui relacionados si acreditaron los requisitos ,
por lo que se concluira en el presente estudio técnico que S| CUMPLEN para ser encargados.

Ahora bien, respecto de la convocatoria del encargo al cargo de PROFESIONAL
UNIVERSITARIO Cédigo 219 Grado 33 asignado a la Oficina Asesora Juridica, asi como al

cargo de TECNICO OPERATIVO de la Direccién Administrativa, se declara desierta esta
convocatoria por no haber postulantes.

Para constancia de este, se firma el dia 02 de abril de 2025 por los participantes

VEQJ\IICA GARCIA ;IEVES

Jefe Oficina Asesora de Planeacion.

é?:‘VIA CABALLERO AMADOR

Director Técnicp (E)

Directora Administrativa y Financiera.

eviso: Luisa Galeano Cabrera- CPS-CVV-091-2025 Asesor Juridico Externo DAF

G
Proyect6: Nexy Pérez Zurita - Técnico Operativo]\y\'ﬂ
'}




CNSC

COMISION NACIONAL
DEL SERVICIO CIVIL
Iguidad, Méito y Oportunidad

¢

COMISION NACIONAL DEL SERVICIO

CIVIL

PROCESO: EVALUACION DEL DESEMPENO LABORAL

CALIFICACION DEFINITIVA

CNSC

COMISION NACIONAL
DEL SERVICIO CIVIL
Iguaidad. Mérito y Oportunidad

¢

FONDO DE VIVIENDA DE INTERES SOCIAL Y REFORMA URBANA DISTRITAL

) DIA MES ANO DIA MES ANO Total Dias FECHA DE DIA MES ANO
PERIODOEVALUACION 774271 05 | 2024 | ™ 16 11 | 2024 180 EVALUACION | 12 | 02 | 2025
I. IDENTIFICACION DEL EVALUADO

Tipo de Documento Nimero de identificacién Primer apellido Segundo apellido
C.C. 1051828078 FIGUEROA CARO
Primer nombre Otros nombres Nivel jerarquico
MIGUEL EDUARDO Profesional
Dependencia o drea a la que pertenece el evaluado
Oficina Asesora Juridica
Denominacién del empleo Cédigo Grado
PROFESIONAL UNIVERSITARIO 219 41

Propésito del empleo

APLICAR LOS CONOCIMIENTOS DEL DERECHO EN LA INTERPRETACION Y APLICACION DE TEXTOS , NORMAS LEGALES Y JURISPRUDENCIA RELACIONADA CON LAS COMPETENCIAS , SERVICIOS ,
FUNCIONES Y PROCESOS A CARGO DE CORVIVIENDA, ESPECIALMENTE EN EL PROCESO DE LEGALIZACION DE PREDIOS

Il. IDENTIFICACION DEL EVALUADOR

Tipo de Documento

Nimero de identificacién

Primer apellido

Segundo apellido

C.C. 73007991 MORILLO SANCHEZ
Primer nombre Otros nombres Nivel jerdrquico
LUIS ALBERTO Asesor
Area o Dependencia a la que pertenece el evaluador
Oficina Asesora Juridica
Denominacién del empleo Cédigo Grado
JEFE DE OFICINA ASESORA DE JURIDICA O DE PLANEACION O DE PRENSA O DE COMUNICACIONES 115 55
IIl. IDENTIFICACION EVALUADOR (En caso de constituir Comisién Evaluadora)
Tipo de Documento Numero de identificacion Primer apellido Segundo apellido
Primer nombre Otros nombres Nivel jerdrquico
Area o Dependencia a la que pertenece el evaluador
Denominacién del empleo Cddigo Grado
IV. RESULTADO CONSOLIDADO
EVALUACIONES CALIFICACION PESO TOTAL
1. Evaluacion primer 1er semestre 0.0 50% 0.0
2. Evaluacién segundo 2° semestre 0.0 50% 0.0
CALIFICACION CALIFICACION DEFINITIVA 99.74

V. NOTIFICACION

NIVEL SOBRESALIENTE
_— . ]

NOMBRE EVALUADO FIGUEROA MIGUEL NOMBRE EVALUADOR MORILLO LUIS
FIRMA EVALUADO FIRMA EVALUADOR
FECHA NOTIFICACION 12/02/2025

VI. RECURSOS
RECURSO FECHA REGISTRO FECHA DESISTE
TIPO RECURSO FECHA RECURSO TIPO DECISION
FECHA NOTIFICACION |TIPO DECISION SUPERIOR | |NOMBRE SUPERIOR |

ICALIFICACION DEFINITIVA

: C.C. 1051828078 - FIGUEROA MIGUEL
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COMISION NACIONAL DEL SERVICIO CIVIL

PROCESO: EVALUACION DEL DESEMPENO LABORAL
DEFINITIVA PERIODO DE PRUEBA

¢

CNSC

COMISION NACIONAL
DEL SERVICIO CIVIL
Iguaidad, Warita y Oportunidad

FONDO DE VIVIENDA DE INTERES SOCIAL Y REFORMA URBANA DISTRITAL

DIA MES ANO DIA MES ANO Total Dias FECHA DE DIA MES ANO
PERIODO EVALUACION 16 07 2024 AL 15 01 2025 180 EVALUACION 17 01 2025
I. IDENTIFICACION DEL EVALUADO
Tipo de Documento Numero de identificacion Primer apellido Segundo apellido
C.C. 1143386085 ALVAREZ ALVAREZ
Primer nombre Otros nombres Nivel jerdrquico
DANIELA KALEB Asistencial
Dependencia o drea a la que pertenece el evaluado
Direccion Administrativa
Denominacién del empleo Cédigo Grado
SECRETARIO 440 13

Propdsito del empleo

APOYAR LA DIRECTIVO A CARGO DEL AREA ASIGNADA Y LOS PROFESIONALES CORRESPONDIENTES EN EL CUMPLIMIENTO DE SUS FUNCIONES Y COMPETENCIAS EJECUTANDO ACTIVIDADES
SECRETARIALES Y DE ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

II. IDENTIFICACION DEL EVALUADOR

Tipo de Documento NUmero de identificacién Primer apellido Segundo apellido
C.C. 45519427 PLAZA COTA
Primer nombre Otros nombres Nivel jerdrquico
ESCARLE DEL ROSARIO Directivo
Area o Dependencia a la que pertenece el evaluador
Direccién Administrativa
Denominacién del empleo Cédigo Grado
DIRECTOR ADMINISTRATIVO O FINANCIERO O TECNICO U OPERATIVO 009 55
I1l. IDENTIFICACION EVALUADOR (En caso de constituir Comisién Evaluadora)
Tipo de Documento Numero de identificacion Primer apellido Segundo apellido
Primer nombre Otros nombres Nivel jerdrquico
Area o Dependencia a la que pertenece el evaluador
Denominacién del empleo Cédigo Grado
IV. RESULTADO CONSOLIDADO
EVALUACIONES FECHA INICIO FECHA FIN CALIFICACION DIAS TOTAL
Calificacion Definitiva 16/07/2024 15/01/2025 92.75 180 92.75
CALIFICACION DEFINITIVA PERIODO DE PRUEBA 92.75
niveL | SOBRESALIENTE
V. NOTIFICACION
NOMBRE EVALUADO ALVAREZ DANIELA NOMBRE EVALUADOR PLAZA ESCARLE
FIRMA EVALUADO FIRMA EVALUADOR
IDEFINITIVA PERIODO DE PRUEBA: C.C. 1143386085 - ALVAREZ DANIELA I Pagina 1 de 1




